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INTRODUCCION

Caracteristicas del Manual.

Bienvenid@s a un nuevo Manual Excel: Guias tematicas (2007-2010 +).

Hay tareas en Excel que pueden resolverse de varios modos. Son temas a veces complejos y
otros no tanto, pero que presentan muchas variantes.

Por ejemplo el caso de ‘copiar datos’: parece simple... copiamos de Al a B2 vy listo.
Pero aqui comienzan las variantes: ¢{y si tiene formato? ¢y si tiene formula? écomo pasar a otra
hoja u otro libro? ésolo celdas o rangos? ésegun criterios?

El objetivo de este manual es abarcar todas las opciones posibles para resolver estos 6
temas de mayor uso:

1- Comparando datos

2- Listas relacionadas

3- Copiando y/o Moviendo datos

4- Correos desde Excel

5- Imagenes en Excel

6- Bucles y estructuras condicionales.

Aqui trataremos de resolverlos en primer lugar con férmulas, otras veces con algunas
herramientas de Excel como Validacién de datos o Filtros, en otros casos con macros y en
algunos ejercicios con una combinacién de varias herramientas.

El manual es una ayuda en forma de resumen a las 6 guias que se entregan en formato Excel.
Con el Buscador se podra encontrar varias entradas para alguna instruccién o alguna férmula que
se esté utilizando en mas de 1 ejemplo, lo que permitird tener un conocimiento acabado del
tema.

NOTA: Desde la seccidn Guias, se pueden descargar las demos de cada una en formato Excel,
conteniendo algunos temas desarrollados para una mejor apreciacién de su contenido.
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